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Attt skriva 1 sholan

Om att organisera fakta

Det du skriver har du férst Iast om i en bok eller p& Internet. Eller sa har
du kanske intervjuat en expert. Innan du bérjar skriva din text har du
organiserat dina fakta. Du har till exempel skrivit stédord i en
tankekarta eller i kolumner. Tankekartor och kolumner ar tva olika sétt
att organisera fakta. Det finns sakert manga fler.

Om text

Texten skriver du med dina egna
ord. Det ar viktigt att du inte
kopierar det nagon annan har
skrivit, eftersom det ar olagligt att
gbra sa. Texten kan handla om
ett djur, eller ett land eller en

uppfinning eller nastan vad som
helst.

Om layout

Nar du skriver en text i skolan ar det viktigt att du haller dig till vissa
regler ocksa nar det galler layout. Det ar for att din larare och dina
klasskamrater snabbt ska forsta vad texten handlar om.
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S& har ska din text se ut:
e Texten ska vara i typsnhittet Times New Roman eller Arial
e Texten ska vara i storlek 14
e Radavstandet ska vara 1,5
e Texten har ocksa en eller flera rubriker. Rubrikerna ska vara i

storlek 18 (om du har en dverrubrik och flera underrubriker kan
Overrubriken vara lite storre)

e Du far sjalv vélja vilket typsnitt du vill ha pa dina rubriker

Om killor

Sist i din text ska du ha en kallforteckning. Darfor ar det viktigt att du
hela tiden nar du soker information och antecknar fakta ocksa antecknar
dina kallor. S3 att du inte gldmmer dem.
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OYvdlista:

En expert &r ndgon som vet mycket om ett speciellt &mne.

Nar man intervjuar nagon tar man reda pa nagonting genom att
stélla fragor.

Nar man g6r kolumner skriver man ord i staplar. De ord som hor
ihop hamnar i samma stapel.

En kallforteckning &r en lista éver de kallor du har anvant.

En kalla ar det stélle dar du har hittat informationen. Det kan vara
till exempel en bok eller en hemsida.

Textens layout ar hur texten ser ut.

Radavstandet &r mellanrummet mellan raderna.

En rubrik ar en dverskrift. Det ar den som star éver texten och
med hjalp av den far man veta vad texten ska handla om.

Att ta ut stédord ar samma sak som att skriva ner de viktigaste
orden i en mening eller text.

En tankekarta ar ett satt att
organisera information genom att
visa vad som hor ihop med hjélp
av till exempel streck och farger.

Typsnitt &r hur bokstaverna ser

ut.
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